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1. Artikel anlegen

Legen Sie einen neuen Artikel im Shop an. Arbeiten Sie die Schritte von oben nach unten ab.

Direktlink: https://admin.shopify.com/store/kartonage-sonderposten/products/new

@ Titel

Tragen Sie den Namen des Artikels ein, zum Beispiel Faltkarton 590 x 318 x 328 mm W2.

Was bedeutet das?
Der Titel erscheint im Shop, in der Suche und auf der Rechnung. Schreiben Sie ihn so, wie der Kunde den
Karton sucht.

Titel

Faltkarton 590 x 318 x 328 mm W2
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© Bilder

Ziehen Sie die Fotos in das grol3e Feld. Das erste Bild ist das Hauptbild im Shop.

Was bedeutet das?

Sie kdnnen mehrere Fotos hochladen. Das erste Foto sehen die Kunden zuerst in der Ubersicht und auf der
Artikelseite.

Medien

Zeige Bilder, Videos oder 3D-Modelle deiner Produkte an. Mehr erfahren

Bilder hinzufligen v
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e Artikelnummer

Im Kasten Inventar finden Sie das Feld SKU. Das ist die Artikelnummer. Schreiben Sie die Nummer
ohne Leerzeichen, zum Beispiel FT-00504.

Was bedeutet das?

SKU ist das Shopify-Wort fir Artikelnummer. Die Nummer muss eindeutig sein, damit Lager und Bestellung
zusammenpassen.

Inventar Inventar wird verfolgt o
Standorte Micht verfligbar Reserviert Verflghar Auf Lager
Shop-Standort 0 1] 2230 2230

Anpassungsverlauf anzeigen

SKU FT-00504 Barcode  Verkaufen, wenn nicht vorrdtig Aus W
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Q@ Preise

Tragen Sie alle Preise netto ein.
» Beim Preis tragen Sie den Verkaufspreis ein. Dieses Feld muss ausgeflllt sein.

» Beim Vergleichspreis tragen Sie den durchgestrichenen Preis ein. Fullen Sie das Feld nur aus,
wenn dieser Preis hoher ist als der Verkaufspreis. Sonst lassen Sie es leer.

» Beim Grundpreis tragen Sie den Preis pro Stiick oder pro Meter ein. Das brauchen Sie zum Beispiel
bei Folie oder Rollenware.

» Bei den Kosten pro Artikel tragen Sie den Einkaufspreis ein. Der Kunde sieht diesen Wert nicht.

Was bedeutet das?

Der Vergleichspreis ist der alte oder unverbindliche Preis. Shopify zeigt ihn durchgestrichen neben dem
Verkaufspreis. Der Grundpreis hilft dem Kunden, Packungen oder Rollen zu vergleichen. Die Kosten pro
Artikel sind nur fur Sie intern.

I neme:
Vergleichspreis Grundpreis Steuern berechnen Ja Kosten pro Artikel hd Stanc
Inventar Inventar wird verfolgt D
Standorte Nicht verfiighar Reserviert Verflighar Auf Lager
Shop-Standort 0 0 a3 53

Anpassungsverlauf anzeigen

SKU BT-00002 Barcode  Verkaufen, wenn nicht vorratig Aus v

Versand Physisches Produkt ()
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© Lagerbestand

Schalten Sie Inventar wird verfolgt ein. Tragen Sie beim Shop-Standort die Stlickzahl ein. Stellen Sie
Verkaufen, wenn nicht vorrétig auf Aus.

Was bedeutet das?

Wenn die Verfolgung eingeschaltet ist, zahlt Shopify den Bestand bei jeder Bestellung herunter. Mit ,Aus” bei
nicht vorratig kann niemand etwas kaufen, das nicht mehr da ist.

Inventar Inventar wird verfolgt o
Standorte Micht verfligbar Reserviert Verflghar Auf Lager
Shop-Standort 0 0 2230 2230

Anpassungsverlauf anzeigen

SKU FT-00504 Barcode  Verkaufen, wenn nicht vorrdtig Aus W
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© Lagerplatz

Gehen Sie ganz nach unten zu den Metafeldern und tragen Sie den Wert im Feld Lagerplatz ein. Ein
Beispiel ist H2-A-14 fir Halle 2, Regal A, Fach 14. Der Kunde sieht diesen Wert nicht.

Was bedeutet das?
Der Lagerplatz ist nur fur das Team. So findet man den Karton im Lager, ohne eine extra Warenwirtschaft.

Metafelder

Lange (mm) 590
Breite (mm) 318
Hohe (mm) 328
Wellenzahl w2

\ Lagerplatz

Halle-Regal-Fach, intern

H2-A-14
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@ Kollektion und Kategorie

Es gibt zwei Felder an zwei verschiedenen Stellen. Bitte verwechseln Sie sie nicht.

© > Faltkarton 500 x 150 x 150 mm W1 Aktiv Anzeigen Teilen Weitere Aktionen ~
Titel Status
Faltkarton 500 x 150 x 150 mm W1 | .Akuv =

Beschreibung

% | Absatz v~ | B I UAv | =~ 8 ® v | - <> Verdffentlichung 2

& Onlineshop, Point of Sale, Inbox +1

(& Alle Kataloge

Umsatz

Keine kirzlichen Verkaufe dieses Produkts

Medien Details anzeigen

ot Produktorganisation (0]
Typ
Keine =
Anbieter
ktons =
Kategorie Kollektionen @
Produktkategorie auswahlen s Kartons
Umzugs- & Versandkartons in Versandbedarf Vorgeschlagen X
Tags @

Bestimmt Steuersétze und fligt Metafelder hinzu, um die Suche, Filter und den kanalubergreifenden
Verkauf zu verbessern Wellung: B Lagen:1  Farbe: Braun

Die Kollektion steht rechts im Kasten Produktorganisation. Die Kategorie steht links unter den Bildern.

Kollektion — das ist die wichtige

Rechts im Kasten Produktorganisation finden Sie das Feld Kollektionen. Klicken Sie auf das
Plus-Zeichen und wahlen Sie eine oder mehrere Kollektionen, zum Beispiel Kartons oder
Faltkartons.

Ohne Kollektion wird der Artikel im Shop nicht angezeigt.

Was bedeutet das?
Die Kollektion war friiher in Shopware die Kategorie. Sie entscheidet, in welchem Ordner der Artikel im
Shop steht.

10
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Details anzeigen

Produktorganisation 6]
Typ

| Keine

L4 ]

Anbieter

|. ktons

£

Kollektionen @

‘ Kartons |

Tags @

‘ Wellung: B Lagen:1  Farbe: Braun l

Kategorie — danach

Links unter den Bildern finden Sie das Feld Produktkategorie auswahlen. Wahlen Sie eine
Kategorie. Oft reicht der violette Vorschlag, zum Beispiel Umzugs- & Versandkartons.

Was bedeutet das?

Die Kategorie ist nicht das Shop-Menu. Shopify braucht sie fur Steuern, fiir die Suche und fir Google
Shopping.

A

Kategorie
Produktkategorie auswahlen -
Umzugs- & Versandkartons in Versandbedarf Vorgeschlagen x

Bestimmt Steuersatze und figt Metafelder hinzu, um die Suche, Filter und den kanalUbergreifenden
Verkauf zu verbessern

11
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© Tags

Rechts unter den Kollektionen finden Sie die Tags. Tags sind extra Stichworter. Damit kdnnen Sie
Artikel suchen und filtern, im Admin und im Shop.

Beispiele sind Wellung: B, Farbe: Braun und W2.

Was bedeutet das?

Tags helfen beim Finden und Filtern. Sie ersetzen nicht die Kollektion und nicht die Kategorie.

Kollektionen ®
Kartons
Tags @®

Wellung: B  Lagen:1 Farbe: Braun

12



Kartonage Sonderposten - Mitarbeiterhandbuch

e MaRe

Fillen Sie bei den Metafeldern die Male aus. Tragen Sie nur Zahlen ein, ohne mm.
e Lange, Breite und Hohe

o Wellenzahl, zum Beispiel W2

» Die Ubrigen Felder nur, wenn Sie die Werte kennen

Was bedeutet das?

Die Mal3e stehen intern am Artikel. Der Kunde sieht sie nur, wenn sie spater auf der Artikelseite eingeblendet
werden.

Metafelder

Lange (mm) 590
Breite (mm) 318
Hohe (mm) 328
Wellenzahl W2

13
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@ Speichern

Klicken Sie oben rechts auf Speichern. Stellen Sie den Status auf Aktiv.

Was bedeutet das?

Nur ein gespeicherter und aktiver Artikel kann im Shop erscheinen. Dafiir braucht er auRerdem eine Kollektion.

Duplizieren <
Titel Status
Beach Tennis Set
each Tennis Se & Aktiv
Beschreibung
Absatz v B U ARCRI:= =S S 2R EA R B = <>
Vertriebskanale und Apps
Hochwertiges Beach Tennis Set fur Freizeit und Training.
Online-Store

Themenvorlage

Medien Standardprodukt

VS e

WONOER Spore

Hinzufigen

WO

(DER SPORTS oder Dateien
it hinzufiigen

Preisgestaltung

Preis Vergleichspreis

Der Artikel ist fertig angelegt.

14
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Verwalten
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2. Bestellungen

Sehen Sie nach, wer bestellt hat. Hier finden Sie den Kontakt und kénnen eine Bestellung andern oder
stornieren.

Direktlink: https://admin.shopify.com/store/kartonage-sonderposten/orders

@ Bestellungen finden

Klicken Sie links im Admin auf Bestellungen. In der Liste sehen Sie die Bestellnummer, den Kunden,
das Datum, die Zahlung und den Versand.

Was bedeutet das?

Jede Bestellung aus dem Shop, aus einem Entwurf und von der Tablet-Kasse erscheint in dieser Liste.

x

Startseite
Bestellungen (@ Erfahren Sie mehr tiber Bestellungen (2
Produkte
Kunden
Q Bestellungen filtern B Erstellungsdatum v T Filter @ Spalten T Sortieren

Inhalte
Finanzen

O Bestellung Kunde Datum Zahlung Erfilllung Gesamtsumme.
Statistiken
Marketing ] #1043 Miller GmbH 22. Mai 2025, 10:42 Bezahit Nicht ausgefiinrt 105,91€
Rabatte

#1042 $Schmidt Verpackung 21, Mai 2025, 14:18 Bezahit Nicht ausgefiihrt 366,23 €

Vertriebskanéle

B Onlineshop
@ Erfahre mehr ber Bestellungen 2

£3 Einstellungen

15
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@ Wer hat was bestellt

Klicken Sie auf eine Zeile in der Liste. Links stehen die Artikel, die Mengen und die Preise. Oben stehen
die Bestellnummer und das Datum.

Was bedeutet das?
Das ist die Bestelltibersicht. Hier prifen Sie, was gepackt und berechnet werden soll.

« Bestellung #1042
4. Juni 2024 um 09:34 Uhr von Online Store

Q) Nicht erfiillt (1)
Artikel Menge Preis

Faltkarton 590 x 318 x 328 mm W2 50 110 €

‘:‘ SKU: FT-00504

Artikel ausfiillen v

{) Bezahlt
Zwischensumme 55,00 €
Versand 7,90 €

16
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@ Kontakt vom Kunden

Rechts finden Sie den Kasten Kunde. Dort stehen Name, E-Mail, Telefon und die Lieferadresse.
Klicken Sie auf den Namen, wenn Sie die ganze Kundenkarte 6ffnen mochten.

Was bedeutet das?

Von hier aus kdnnen Sie den Kunden anrufen oder eine E-Mail schreiben. Die Adresse brauchen Sie fiir den
Versand.

Kunde

Muller GmbH

E-Mail
info@mueller-gmbh.de

Telefonnummer
0211 555 120

Versandadresse V74

Dusseldorf, Deutschland

17
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@ Bestellung bearbeiten

Klicken Sie auf der Bestellung auf Bestellung bearbeiten. Sie kdnnen Artikel hinzufligen oder die
Menge andern. Speichern Sie danach.
Was bedeutet das?

Nach dem Versand lasst sich eine Bestellung oft nicht mehr vollstandig andern. Dann stornieren Sie lieber und
legen eine neue Bestellung an.

Q Suchen AN 3 WS Sports @

(2 #1 042 @ Bezahlt ® Nicht ausgeflhrt Bestellung bearbeiten

v

7. Mai 2025 um 15:42 Uhr von Online Store

18
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@© Bestellung stornieren

Klicken Sie oben auf Weitere Aktionen und dann auf Bestellung stornieren. Buchen Sie den
Lagerbestand zurlck. Erstatten Sie die Zahlung, wenn der Kunde schon bezahlt hat.

Was bedeutet das?

Stornieren macht die Bestellung ungliltig. Der Bestand kommt zurlick ins Lager, wenn Sie das anhaken.

« #1023 eBezanit  oNichterfiilt Rickerstatten  Bearbeiten  Weitere Aktionen v <>
25. Mai 2025 um 11:23 Uhr Online Store
@ Duplizieren
5 . Bestellung stornieren
£} Nicht erfillt (2) Kontaki @ <
Py Evas B Bestellung archivieren
Beach Tennis Set 7999€ x 1 79,99 € sl
SKU: BTS-001 @ Drucken
Keine
B Rechnung drucken
Beach Tennis Tasche 1999€ x 1 19,99 € Versant @  gesteliseite anzeigen
SKU: BTS-TASCHE
EvaS © gestelistatus-Seite senden
Haup
o i i
Actikel besshaffen 8033 ¢ Bestellung in Draft-Bestellung umwandeln
Deuts
agq  Bestelveriauf anzeigen
2
° Bezahlt 2% Flussausléser anzeigen
Rechnung
Zwischensumme 2 Artikel 99,98 €
E cht der Lieferadres:
ersand Stariard 0,00 € Entspricht der Lieferadresse
Steuer inkl. 12,69 € MwsSt. (19 %) 12,69 €
Conversion-Zusammenfassung
Gesamt 99,98 € Dies ist eine Zusammenfassung der Conversion von dieser
Bestellung.
Timeline Conversion-Quellen
Checkout 2 Sitzungen
ES) | or (erlas ® 0 @
Conversion gesamt 2 Sitzungen

Nur Sie und andere Mitarbeiter kinnen Kommentare sehen

19
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3. Manuelle Bestellung

Legen Sie eine Bestellung an, wenn der Kunde anruft oder eine E-Mail schickt. Dafiir nutzen Sie Entwiirfe.

Direktlink: https://admin.shopify.com/store/kartonage-sonderposten/draft_orders/new

@ Wann ein Entwurf

Nutzen Sie einen Entwurf, wenn der Kunde nicht selbst im Shop bestellt. Typisch sind ein Anruf, eine E-
Mail oder ein Angebot. Wenn der Kunde vor Ort ist, nutzen Sie die Kasse am Tablet.

Was bedeutet das?

Ein Entwurf ist eine Bestellung vom Schreibtisch. Erst nach der Zahlung oder dem Markieren als bezahlt wird
daraus eine echte Bestellung.

Startseite

Bestellungen Q Entwiirfe filtern = Filter N Sortieren

Entedite () Entwurf v Erstellt am Kunde Gesamtsumme

#D:
) _2‘ 21. Mai 2025 um 10:42 - 3990€
Produkte 1Artikel

Kunden
Inhalte Erfahre mehr Gber Entwiirfe (3

Finanzen

Statistiken

Marketing

Rabatte

le

Onlineshop

Einstellungen

20
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9 Entwurf erstellen

Gehen Sie links auf Bestellungen und dann auf Entwiirfe. Klicken Sie auf Entwurf erstellen.

Was bedeutet das?

Die Entwiirfe liegen unter den normalen Bestellungen. Ein Entwurf ist noch keine fertige Bestellung.

f4 Startseite

& Bestellungen Q Entwiirfe filtern = Fiter N Sortieren

] Entwurf v Erstellt am Kunde Gesamtsumme
#D2
) 21. Mai 2025 um 10:42 - 3990€
Produkte 1 Artikel

Kunden

Inhalte Erfahre mehr Gber Entwirfe (2
Finanzen
Statistiken

Marketing

Rabatte

Onlineshop

Einstellungen

21
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© Kunde und Artikel

Wahlen Sie rechts den Kunden oder legen Sie ihn neu an. Suchen Sie links die Artikel und tragen Sie
die Mengen ein. Prifen Sie den Preis und den Versand.

Was bedeutet das?

Ohne Kundenname fehlen spater E-Mail und Adresse an der Bestellung. Ohne Artikel kann Shopify nichts
berechnen.

< Entwurf bestellen

Produkte Kunde

Q  Produkte suchen £ Miller GmbH ®

Produkt Menge Preis Miiller GmbH Unternehmen

IndustriestraBe 12
Faltkarton 500 x 150 x 150 mm W1 20 @ 80331 Miinchen

~ SKU: FK-500x150x150-W1 Deutschland

Produkt hinzufigen Bent iertes Produkt hir igen Kunde bearbeiten v
Zahlung Bestelldetails
Zahlungsmethode Zwischensumme &

Zahlungsmethode auswahlen ~ Versand =

Steuern -

Notizen Gesamt 0,00 €
Notizen

Eine Notiz fiir diesen Auftrag hinzufiigen Bestellzusammenfassung

Dieser Auftrag ist ein Entwurf,

Er wird erst gesendet, wenn er genehmigt wurde.

22
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@ Zur Bestellung machen

Erfassen Sie die Zahlung, senden Sie eine Rechnung oder markieren Sie den Entwurf als bezahlt.
Danach erscheint die Bestellung in der normalen Bestellliste.

Was bedeutet das?
Erst jetzt zahlt Shopify den Lagerbestand herunter. Vorher ist der Entwurf nur eine Vorbereitung.

Zahlung Entwurf

Nicht erfasste Zahlung

Zwischensumme 2.230,00 €
Versand 0,00 €
Steuer 423,70 €
Gesamt 2.653,70 €

Ausstehender Betrag

Rechnung senden Zahlung erfassen

23
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4. Kasse am Tablet

Verkaufen Sie vor Ort Uber die Kasse auf dem Tablet. Das ist die App Shopify POS, nicht die Admin-
Website.

@ App offnen
Offnen Sie auf dem Tablet die App Shopify POS. Wahlen Sie den Standort Shop-Standort.

Was bedeutet das?
POS heifdt Point of Sale, also die Kasse vor Ort. Nutzen Sie die App, wenn der Kunde im Lager oder am
Tresen steht.

09:41 Dienstag 11. Juni 100 % -
) shopify POS ® shop-Standort v AN
Q Produkte suchen =
Produkte 24 Produkte

Kartonbox XS Kartonbox S Kartonbox M Kartonbox L Kartonbox XL
10x10x10ecm 15x15x15¢cm 20%15 %10 cm 30%20x15¢cm 40x30x 20 em
0,59 € 079€ 0,99 € 149 € 2,29€

Kartonbox hoch § Kartonbox hoch M Kartonbox hoch L Kartonbox flach M Kartonbox flach L
15x15x 20 em 20x 20 x 30 cm 30x 30 x40 cm 30x20x5¢cm 40x30x5¢cm
109 € 149 € 229€ 109 € 149 €
@ El & J =
Startseite Bestellungen Kunden Rabatte Meh

24
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© Artikel in den Warenkorb

Tippen Sie den Artikel an oder suchen Sie ihn oben. Stellen Sie die Menge ein. Der Warenkorb steht
rechts auf dem Bildschirm.

Was bedeutet das?

Die Kacheln links sind die Schnellauswahl. Uber die Suche finden Sie auch Artikel, die nicht auf der Startfliche
liegen.

Kundin hinzufigen 2
Warenkorb

Faltkarton 10

12,00 €

12,00 €

Gesamtsumme 12,00 €

Zahlung

25
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© Kunde zuordnen

Tippen Sie auf Kunde und wahlen Sie den Kunden oder legen Sie ihn neu an. Dann stehen Name, E-
Mail und Adresse spater an der Bestellung.

Was bedeutet das?
Ohne Kundenname sehen Sie in der Bestellliste nur einen Barverkauf. Fiir Firmenkunden sollten Sie den
Kunden immer zuordnen.

=100 % m-"

X Kunde hinzufiigen

Q miiller

Miiller GmbH
0176312345678
info@mueller-gmbh.de

Neuen Kunden erstellen

26
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@ Bezahlen

Tippen Sie auf Zahlung oder Checkout. Wahlen Sie Bargeld oder Karte, wenn ein Kartenleser
angeschlossen ist. Geben Sie danach den Beleg per E-Mail oder als Ausdruck.

Was bedeutet das?
Nach der Zahlung ist der Verkauf fertig. Der Bestand wird heruntergezahlt.

£) shopify Kasse v
Warenkorb 2 2+ Kundin hinzufiigen Zahlung

Basic T-Shirt

Zahlungsmethode auswahlen
1x 39,00 € 39,00 €
Wei3 / M &

=
Bargeld
n Blaw ) 32 1% 109,00 € 109,00 € [¢]

@ Artikel hinzufiigen

= Karte

Zwischensumme 148,00 €

Gesamt 148,00 € Abbrechen

27
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© Wo die Bestellung landet

Die POS-Bestellung erscheint danach im Admin unter Bestellungen. Als Quelle steht dort POS.

Was bedeutet das?
Tablet ist flir den Verkauf vor Ort. Ein Entwurf ist fir Anruf und E-Mail vom Schreibtisch.

A Startseite

x

& Bestellungen (@ Erfahren Sie mehr Gber Bestellungen (2
Produkte
Kunden
Q Bestellungen filtern B Erstellungsdatum v T Filter @ Spalten A Sortieren
Inhalte
Finanzen -
( Bestellung Kunde Datum 4 Zahlung Erfilllung Gesamtsumme.
Statistiken
24 Marketing | #1043 Miller GmbH 22. Mai 2025, 10:42 Bezahlt Nicht ausgefiihrt 10591€
&3 Rabatte
#1042 Schmidt Verpackung 21. Mai 2025, 14:18 Bezahlt Nicht ausgefiihrt 356,23 €

Vertriebskanéle

8 Onlineshop
@ Erfahre mehr iiber Bestellungen (2

3 Einstellungen

28



Kartonage Sonderposten - Mitarbeiterhandbuch

5. PDF-Anhang

So hinterlegen Sie ein PDF-Dokument am Artikel. Kund:innen sehen es auf der Artikelseite unter
Technische Daten im Bereich Dokumente.

Direktlink: https://admin.shopify.com/store/kartonage-sonderposten/products

@ Produktbereich 6ffnen

Gehen Sie im Men links auf Produkte.

Was bedeutet das?

Hier verwalten Sie alle Artikel im Shop. Fur einen PDF-Anhang bearbeiten Sie ein bestehendes Produkt.

— il

{? Produkte
Kollektionen
Inventar
Bestellungen
Transfers

Gutscheine

29
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e Produkt auswihlen

Wahlen Sie das Produkt aus, bei dem eine PDF-Datei hinterlegt werden soll, zum Beispiel eine
Versandtasche oder ein Faltkarton.

Was bedeutet das?

Der PDF-Anhang gilt nur fir den gewahlten Artikel. Fir mehrere Artikel wiederholen Sie die Schritte jeweils
einmal.

Q@ > Versandtaschen 310 x 250 x 70 mm W1 SK Aktiv Anzeigen Teilen v Weitere Aktionen v v
Titel Status
Versandtaschen 310 x 250 x 70 mm W1SK | ‘" _— 2

Beschreibung

K Absatz v B I

Ic

Av  =v 8 ® @y - <> Veréffentlichung

%

& Onlineshop, Point of Sale

(e Alle Kataloge

Umsatz

Keine kiirzlichen Verkaufe dieses Produkts

Medien

Details anzeigen

+ Produktorganisation ®

Typ

‘ Keine 3 ‘

Anbieter

‘ ktons < ‘
Kategorie Kollektionen @
Nicht kategorisiert < ‘ ‘ Versandtaschen Postversand ‘
Ver ialien in Ver f Vorgeschlagen X

Tane @

30
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© Zu den Metafeldern scrollen

Scrollen Sie auf der Produktseite ganz nach unten, bis Sie den Bereich Produktmetafelder sehen.

Was bedeutet das?

Metafelder sind Zusatzfelder am Artikel. Das Feld PDF-Anhang steht dort ganz oben.

Produktmetafelder Alle anzeigen Definition hinzufiigen

PDF-Anhang \: i\

Lagerplatz ‘ ‘

Hersteller ‘ ‘

Farbe ‘ ‘

Wellenzahl ‘ ‘

Bedruckung ‘ ‘

FEFCO \/ \\

Hohe (mm) ‘ ‘

Breite (mm) ‘ ‘

Lange (mm) ‘ ‘

+ Disclosures

31
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@ PDF-Datei hochladen

Klicken Sie im Feld PDF-Anhang hinein. Wahlen Sie Uber Datei auswahlen die gewlinschte PDF-
Datei von lhrem Computer aus und laden Sie diese hoch.

Was bedeutet das?
Nutzen Sie nur PDF-Dateien. Typische Beispiele sind Datenblatter, Malzeichnungen oder Montagehinweise.

Produktmetafelder Alle anzeigen Definition hinzufligen

PDF-Anhang \: :\

Lagerplatz ‘ ‘

Hersteller ‘ ‘

Farbe ‘ ‘

Wellenzahl ‘ ‘

Bedruckung ‘ ‘

FEFCO \/ \\

Hohe (mm) ‘ ‘

Breite (mm) ‘ ‘

Lange (mm) ‘ ‘

+ Disclosures
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@ Speichern

Klicken Sie oben rechts auf Speichern, um die Anderungen zu ibernehmen.

Was bedeutet das?
Erst nach dem Speichern ist das PDF im Shop sichtbar. Kund:innen finden es unter Technische Daten im
Bereich Dokumente mit den Buttons PDF ansehen und PDF herunterladen.

Duplizieren < >

Titel Status
Beach Tennis Set @ Akiiv s
Beschreibung
Absatz v B L U Arc =i =0 B IR <>
Vertriebskanéle und Apps Verwalten
Hochwertiges Beach Tennis Set fur Freizeit und Training. "
Online-Store [ ]

Themenvorlage

Medien Standardprodukt <

Hinzufiigen
oder Dateien
hinzufiigen
Preisgestaltung
Preis Vergleichspreis

Das PDF ist ab sofort auf der Artikelseite verfiigbar.
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6. Inventurliste

So exportieren Sie die aktuelle Inventurliste aus Shopify als CSV-Datei und 6ffnen sie in Excel.

Direktlink: https://admin.shopify.com/store/kartonage-sonderposten/analytics/reports

@ statistiken und Berichte 6ffnen

Klicken Sie links im Menu auf Statistiken und dann auf Berichte.

Was bedeutet das?
Unter Berichte finden Sie vorgefertigte Auswertungen von Shopify, unter anderem die Inventurliste.

ol Statistiken
Berichte

Live-View

@ Inventurliste finden

Tragen Sie oben in die Suche Inventurliste ein und klicken Sie auf den Bericht Inventurliste in der
Liste.

Was bedeutet das?

Der Bericht zeigt SKU, Produktname, Variantentitel und den aktuellen Bestand in Einheiten.

[® Berichte Neue Analyse
1 Berichte suchen 1L
Erstellt von ~ Kategorie «

Name Kategorie Zuletzt angesehen 2 Erstelit von
Inventurliste Inventar 27 Aug. 2026 g Mein Shop Admin
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© Export starten

Oben rechts auf dem Bericht klicken Sie auf die drei Punkte und wahlen Exportieren.

Was bedeutet das?

Uber das Export-Menii kénnen Sie den Bericht als Datei herunterladen, zum Beispiel fiir Excel oder zur

Weitergabe.

B : Inventurliste &

£ Gesamter Zeltraum ~ ¢ Umbenennen
., Exportieren

® 2839149 Endinventar = Drycken

1 FROM inventory [ Léschen
| 11 e to Ty T
@) Abirage anpassen
SKU der Produktvariante Produkttitel Variantentitel
Ubersicht
FT-00065 & Faitkarton 201 x 142 x 185 ... & Default Titie
FT-00009 . Faltkarton 1270 = B0 = 625 ... a Detault Title
FT-00333 g Faltkarton 200 * 140 % 50 ... % Default Title
— —
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=]

Endinventar in Einheiten

2.839.1489

114.725

74.385

72.510

=

"2 Steuerslemente

i Freiform BF Kohorten

Metriken +

Endinventar in Einheiten

Dimensionen H
SKU der Produktvariante
Produkttitel

Variantentitel

Visualisierung

Tabelle anzeigen

Filter +
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@ Export-Einstellungen

Im Fenster Bericht exportieren stellen Sie ein:
o Format: Kommagetrennte Werte (CSV)
» Ergebnisse: Alle Ergebnisse der Datenabfrage

Klicken Sie danach auf Exportieren. Die CSV-Datei wird heruntergeladen.

Was bedeutet das?

Mit ,Alle Ergebnisse” exportieren Sie die komplette Liste, nicht nur die sichtbaren Zeilen auf dem Bildschirm.

Bericht exportieren (O

Wahle ein Format aus:

o Kommagetrennte Werte (CSV)

Am besten fiir den Import in Tabellen geeignet
) Extensible Markup Language (XML)
) JSON Lines (JSONL)

) Apache Parquet

Gib die gewlinschten Ergebnisse an:

O Alle Ergebnisse der Datenabfrage

Kann mehr als 1.000 Zeilen enthalten

) Nur im Bericht angezeigte Ergebnisse

© CSV in Excel 6ffnen

Offnen Sie die heruntergeladene CSV-Datei mit Microsoft Excel oder einem anderen
Tabellenprogramm.

Falls nétig, wahlen Sie beim Import Getrennt und als Trennzeichen Komma oder Semikolon, je nach
Excel-Einstellung.

Was bedeutet das?
Die CSV-Datei enthalt alle Spalten aus dem Bericht. Speichern Sie die Datei bei Bedarf als Excel-Datei (.xlIsx).

Die Inventurliste liegt jetzt als Tabelle vor und kann gedruckt, sortiert oder weiterbearbeitet
werden.
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